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J o b  &  C o a c h i n g  

Praktikumsbescheinigung 
 
Herr/Frau [Vorname Nachname] geboren am [TT.MM.JJJJ], wohnhaft in [Ortsname] 

war in der Zeit vom [TT.MM.20JJ] bis zum [TT.MM.20JJ] als Praktikant/in im Rahmen der 
Umschulungsmaßnahme zum/r Steuerfachangestellten in meiner Kanzlei beschäftigt. 

Im Rahmen seiner/ihrer Aufgabenstellungen konnte sich Herr/Frau [Nachname] in folgende 
Tätigkeitsbereiche einarbeiten, die er/sie unter Anleitung und nach einer kurzen 
Einarbeitungszeit selbstständig ausgeführt hat: 

· Erstellung monatlicher Finanzbuchführungen 
· Erstellung der Finanzbuchhaltung (Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung) 
· Vorbereitung von Umsatzsteuervoranmeldungen 
· Vorbereitung von Jahresabschlüssen sowie Erstellung einheitlich und gesonderter 

Gewinnfeststellungen 
· Vorbereitung von Einkommensteuererklärungen 
· Vorbereitung von Umsatzsteuererklärungen 
· Einarbeitung in die Prüfung von Steuerbescheiden 
· Erarbeitung von steuerrechtlichen Einzelsachverhalten 

Im Rahmen seines/ihres Praktikums wurde Herr/Frau [Nachname] in die verschiedenen 
Finanzbuchhaltungs-Systemanwendungen eingewiesen und stellte dabei seine/ihre PC-
Kenntnisse unter Beweis. Herr/Frau [Nachname] zeichnete sich durch eine strukturierte 
Vorgehensweise bei der Bearbeitung von neuen Aufgabengebieten aus und eignete sich eine 
selbstständige Arbeitsweise an. 

Ich habe Herrn/Frau [Nachname] als eine/n zuverlässige/n Praktikanten/in kennengelernt, 
fachlich kompetent und gewissenhaft in der Durchführung der ihm/ihr übertragenen 
Aufgaben. Er/Sie zeigte Interesse an allen ihm/ihr übertragenen Aufgaben und erledigte diese 
zu unserer vollsten Zufriedenheit. Sein/Ihr Verhalten gegenüber Vorgesetzten, Mitarbeitern 
sowie gegenüber Mandanten war stets einwandfrei. 

Ich wünsche Herrn/Frau [Nachname] für seine/ihre berufliche Zukunft viel Erfolg und 
persönlich alles Gute. 

 

 

Ort, [TT.MM.20JJ]  


