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Microsoft Office - Anwendungen 

Befehl Erklärung 

STRG + C Ausgewählte Inhalte kopieren 

STRG + X Ausgewählte Inhalte ausschneiden 

STRG + V Ausgewählte Inhalte einfügen 

STRG + Z Aktion rückgängig machen 

STRG + Y Rückgängig gemachte Aktion wiederherstellen 

STRG + P Drucken 

STRG + S Dokument speichern 

STRG + A Alles markieren 

STRG + F Suchen 

Windows + Tab Zwischen den Fenstern springen 

Windows + L Sperrt den Bildschirm 

STRG + ALT + ENTF Öffnet ein Notfallmenü, wenn z.B. der PC hängt 

Windows + D Desktop anzeigen 

Windows + Pfeil nach unten Fenster minimieren 

Windows + Pfeil nach oben Fenster maximieren 

Alt + F4 Schließt das Programm 

Windows + E Explorer beziehungsweise Dateimanager öffnen 

 

Browser - Anwendungen 

Befehl Erklärung 

STRG + T Neuen Tab öffnen 

STRG + W Tab schließen 

STRG + L Mit Cursor in die Adressleiste springen 

F11   Vollbildmodus aktivieren 

STRG + + Zoom vergrößern 

STRG + - Zoom verkleinern 

 


